
 من حساب المدٌر فقط

 سجل حضور وغٌاب  لإنشاء: نختار الخٌار التالً  

 

 نحدد الصف أو الصفوف فً هذه الشاشة ثم نضغط اتمام

 

 تعبئة الغٌابات فٌه وحفظهٌتم  –ٌنتج ملف اكسل ٌشمل السنة كاملة 

 

  



اب قابل : ننتقل  الى الخٌار التالً لتحوٌل سجل الغٌاب السابق الى ملف غٌ 

 للرفع على الموقع

 

نحدد المجلد الذي ٌحتوي سجل الغٌاب فً الشاشة التالٌة ثم نحدد سجل الغٌاب 

 ونضغط متابعة

 

 

 سوف ٌنتج من هذه الخطوة ملف اكسل جدٌد  

 الصف(اسم  –ٌبدأ اسمه ب ) رفع الغٌاب 

 مثل الملف الاول فً الصورة التالٌة

 

 



 ستحولنا البرمجٌة الى شاشة الرفع على الموقع: بعد الخطوة السابقة  

 

 

 ( مهم جدا  ) ي في الملفنختار الصف نفسه الذ 

 
  نحدد الملف الناتج من الخطوة السابقة 

 
  نضغط استيراد وننتظر نجاح العملية 


