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   /  شبكة مدارس – جرشلمحافظة تعليم التربية والمديرية   –وزارة التربية والتعليم 

 المشرف العام للشبكه :  

 2018/ 2017العام الدراسي 

 توافرها في المدرسه  المفترضة التي من باسماء السجلات والملفات الاساسي كشف

رقم  
 السجل

 /  موجود اسم السجل 
 غيرموجود

 / جاهز
 غيرجاهز

 توقيع
مدير  

 المدرسه

توقيع 
المشرف 

 العام

 ملاحظات

      ملف المشرف العام  1

      الخطط الفصلية  2

      تحليل المحتوى  3

      دفاتر التحضير للمعلمين  4

      الخطط العلاجية للطلبة الضعاف  5

      دفتر العلامات 6

      لرصد اداءات الطلبةدفتر علامات جانبي  7

      اوراق امتحانات نهاية الفصل مصححه 8

      نماذج من اسئلة نهاية الفصل واجاباتها  9

      جدول الحصص المدرسي 10

      جدول توزيع الحصص والانصبه  11

      جدول الاشغال 12

      ملف ادوات التقويم لكل ماده  13

      والغياب لكل صف دفتر الحضور  14

      دفتر الحضور والغياب للمعلمين / البصمه  15

      دفتر دوام المستخدمين 16

      سجل الزيارات الاشرافية للمشرف المختص  17

      سجل حضور المدير للحصص كمشرف مقيم  18

      سجل متابعة توصيات المشرفين التربويين 19

      زيارات وتوصيات المشرف العامسجل متابعة  20

      سجل منسقي مجالات الخطة التطويريه  21

      سجل اجتماع فريق التطوير 22

      سجل متابعة ما قطع من منهاج  23

      نقولين سجل الطلبة الم 24

      قبولين سجل الطلبة الم 25

      سجل قيد طلبة الصف الاول 26

      رياض الاطفال سجل قبول  27

      سجل التسرب  28

      سجل مغادرة الطلبه  29

      سجل مغادرة المعلمين والاداريين 30

      سجل الدوام الرسمي 31

      سجل البلاغات   32

      سجل اجتماعات الهيئة التدريسية 33

      سجل النجاح والاكمال والرسوب 34

      المدرسيهسجل الاذاعة  35

      سجل نتائج الاختبارات الوطنيه  36

 

 

 



رقم  
 السجل

 /  موجود اسم السجل 
 غيرموجود

 / جاهز
 غيرجاهز

 توقيع
مدير  

 المدرسه

توقيع 
المشرف 

 العام

 ملاحظات

      سجل زيارات اولياء الامور  37

      سجل اجتماعات اولياء الامور 38

      سجل الصحة المدرسية 39

      تحليل نتائج الثانوية العامة  40

      تحليل النتائج المدرسية 41

      سجل الانشطه 42

      ملفات الطلبه  43

      ملفات المعلمين  44

      تصنيف طلبة الصف العاشر 45

      جداول المواصفات وتحليل محتوى الاختبار 46

      سجلات منسقين المباحث 47

      الهلال الاحمر ملف  48

      ملف الكشافة المدرسية  49

      ملف البرلمان الطلابي  50

      ملف مجلس الضبط 51

      ملف حصر الاحتياجات المهنية للمعلمين  52

 دفتر الصندوق / السجلات الماليه  53
 

     

      دفتر الشيكات

      سندات الصرف السجل 

 الافراديالسجل 
 

     

      جلود المقبوضات 

      نظام الخدمة المدنية  54

      قانون التربية والتعليم 55

      2017وتعديلاتها  2015وثيقة الاشراف  56

      تعليمات مهام المشرف العام  57

 الخطط الفنية للمعلمين  مختبر العلوم  58
 

     

 خطة القيم الفنيه 
 

     

سجل الانشطة المخبرية  
 اليومية

     

 سجل المواد المستهلكه
 

     

التقارير الشهريه للعمل  
 المخبري

     

      سجل مغادرة الطلبه  59

       سجلات المرشد  60
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رقم  
 السجل

 اسم السجل 
 
 

موجود/غيرم
 وجود

جاهز/غير 
 جاهز

توقيع 
مدير  

 المدرسه

توقيع 
المشرف 

 العام

 ملاحظات

      سجل اعارة اعارة طلبه سجلات المكتبه  61

 سجل اعارة المعلمين

 سجل اشغال حصص 

 سجل اعارة المجتمع المحلي 

سجل الطلبة الاعضاء  سجلات المقصف 62
 المساهمين/

     

 دفتراليوميه 

 سندات الصرف 

 سجل المبيعات اليوميه

 قرارات الصرف

سجل الشهادات الصحيه للطلبة  
 والمطاعم

 سجلات السكرتير  63
 

      سجل الوارد 

 سجل الصادر

 سجل الادخالات

 سجل الاخراجات 

 سجل اللوازم 

 سجل قوائم الاتلاف

      سجل اشغال الحصص للمختبر سجل مختبر الحاسوب 64

 سجل طلبات الصيانه 

 خطة قيم الحاسوب

      المستودعات  65

 سجلات غرف المصادر 66
 

      غرفة الدمج 

 غرفة صعوبات التعليم

 غرفة الموهوبين

 

      حاجات اداريه حاجات المدرسة سجل  67

      حاجات فنية / تشكيلات 68

      حاجات خدميه  69

70       

       سجل حاجات المعلمين  71

       سجل حاجات مدير المدرسه   72
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